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- RELATORIO DO CONTROLE INTERNO
Exercicio 2025
Orgio Camara Municipal de Poa

Assunto Prestacao de Contas do 1° Quadrimestre
Presidente Lucas Alves Ferrari

Contador Cargo vago

Financeiro Deni Shioji Sano

Diretor Geral Paula Adriana Toledo Siqueira

1. APRESENTAGAO

Em atendimento ao disposto nos arts. 31 e 74 da Constituicao da Republica que
confere atribuicbes e competéncias ao Sistema de Controle Interno, a Camara Municipal
de Vereadores, instituiu seu Sistema de Controle Interno através da Resolucdo n°
020/2013 e consolidou sua atribuicao na lei complementar n° 2, de 9 de maio de 2016, e

divulga o presente relatério detalhado dos dados do 1° Quadrimestre de 2025.

2. ANALISE DOS EXAMES EFETUADOS

Examinei as despesas empenhadas na Camara nos meses de janeiro a abril de 2025.

O trabalho indicou que a contabilidade novamente empenha o valor do ano inteiro
devido a integracao de sistema da contabilidade e recursos humanos, embora a integragao
tenha ocorrido pude constatar que ainda estéd em fase de implantacao tendo alguns erros a
serem corrigidos; uma observagao recorrente de grande relevancia € que a conciliacao
bancaria que no sistema anterior nao era realizada gerou residuos.__;?}are cfs‘ 'S'anQs deste ano,
pude verificar que desde janeiro de 2024 as diferencas tem se mantldo estaveis, ‘quando
retroativos de meses ja fechados; outra anélise que o controle intetno fez foi em relagéo ao
almoxarifado e patriménio setor que desde o ano passado p;ass;;a pc'>r' um processo de

organizagéo e controle mais rigido de nosso patriménio. Verifiquei q.ye_;_.fq;i;iiréébéﬁadd o teto
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constitucional das camaras municipais previsto no §1° do art. 29-A da CF incluido pela

EMENDA CONSTITUCIONAL N° 25  DE 14 DE FEVEREIRO DE 2000, ,mesma situagao do
guadrimestre anterior.

3. RESULTADO DA ANALISE DOS ATOS DE GESTAO

3.1Receita —Repasse Duodécimo Mensal

O Controle Interno acompanhou, mensalmente, o0s repasses dos recursos
destinados a esta Casa Legislativa, tendo em vista a Dotagdo Orgamentaria Anual
destinada ao Poder Legislativo referente ao Exercicio de 2025, conforme disposto no Artigo
29-A — Paragrafo 2°, item lll da Constituicdo Federal, texto introduzido pela Emenda
Constitucional n® 25, que diz respeito ao REPASSE DO DUODECIMO MENSAL estes
foram realizados nos valores estabelecidos..

MES VALOR DE REPASSE MENSAL

Janeiro R$1.583.278,00
Fevereiro R$ 1.583.278,00
Margo R$ 1.583.278,00
Abril R$ 1.583.278,00
Total R$ 6.333.112,00

3.2 Despesas

Todas as compras realizadas pelo Poder Legislativo _de bens é}ser\}igos_-estéo
dentro dos pregos praticados pelo mercado, nao foram identificados superfaturamento de
despesas. —

Nao houve nenhum pagamento de despesas antes do regular empenho.
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DESPESAS 1°QUADRIMESTRE
Valores Empenhados R$ 17.665.322,36
Valores Liquidados R$ 4.854.327,82
Valores Pagos R$ 4.854.327,82
DESPESAS ACUMULADO 2025

Valores Empenhados R$ 17.665.322,36
Valores Liquidados R$ 4.854.327,82
Valores Pagos R$ 4.854.327,82

O valor empenhado no quadrimestre foi no montante de R$17.665.322,36 esse valor
o total de empenhos para o ano conforme apontado anteriormente, tal necessidade decorreu
pela integragéo de sistema e projecao anual de gastos atrelada ao langamento de empenho.
Os valores liquidados e pagos sao compativeis com a previsédo legal. Obs.. O orgamento

deste ano pagou o valor de R$ 457.119,04 de despesas restantes do ano anterior.

4. LIMITES CONSTITUCIONAIS E DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL

4.1 Limite Total da Despesa do Legislativo

Segundo o IBGE, a populagao do municipio de Poa para o ano de 2023 foi estimada em
103.765 habitantes (fonte: https://www.ibge.gov.br/cidades-e-estados/sp/poa.html) com
essa populagao, o limite total do Legislativo, incluindo os subsidios dos vereadores é de
6,00% da receita tributaria ampliada do exercicio anterior (inciso IV do art. 29-A da

Constituigao Federal).

LIMITE DE REPASSE A CAMARA MUNICI PAL -
Receita total R$457.156.000,00 100,00%
Maximo permitido R$27.429.360,00 6,00%'1"_ V
Orgamento da Camara | R$18.999.336,00 415% |
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Portanto, o percentual do total da despesa (realizada até o 1° Q + projetada 2°Q +
projetada 3° Q) pelo Legislativo em 2025 sobre a receita tributaria do municipio de Poa do

exercicio de 2025 do esta em 4,15%, percentual abaixo do limite constitucional de 6,00%

4.2 Percentual do subsidio do Deputado Estadual

O subsidio dos vereadores poaenses corresponde a 42,

municipios de 100 mil a 300mil habitantes.

Camara Municipal de Poa

85% do subsidio dos
deputados estaduais do estado de Sao Paulo, ndo ultrapassando o limite de 50% para

- PERCENTUAL DO SUBSIDIO DO DEPUTADO ESTADUAL

42,85% do subsidio do Deputado Estadual

Subsidio do Deputado Estadual -SP RS | 34.774,64
50% do Subsidio do Deputado Estadual R$ | 17.387,32
Subsidio dos Vereadores Poaenses em 2025 R$ | 14.900,00

4.3 Limite de despesa com pessoal

LIMITE DE DESPESA COM PESSOAL 1°QUADRIMESTRE

Transferéncia a Camara Municipal R$ 6.333.112,00 100,00% |
Limite de 70% Folha de Pagamento R$ 4.433.178,40 70,00%
Despesa com Folha de Pagamentoda| R$ 3.451.435,85 54,50%
Camara
LIMITE DE DESPESA COM PESSOAL ACUMULA 2 5__
Transferéncia a Camara Municipal R$18.999.336,00 | 100,00%-

Limite de 70% Folha de Pagamento R$ 13.299.535,20 | 70,00%

Despesa com Folha de Pagamento da| R$ 3.451.435,85

Camara

18,17%

Rua Vereador José Calil, 100 = Centro * Poa » SP « CEP 08557;107 * Tel.: (11) 4634-6060




Camara Municipal de Poa
Estado de S4o Paulo

Foi cumprido o limite de até 70% da Receita com o gasto com pessoal, valor
proporcional referente do primeiro quadrimestre. Cabe acrescentar que o processo de
concurso ainda estd em preparacéo aguardando a criagdo de cargos necessarios para o
funcionamento do Legislativo.

Obs.: devido a desoneracéo da folha de pagamento foi aberto processo 045/2025 para
comunicar os setores responsaveis para melhor aplicagdo dos recursos que “sobraram” do

orgamento.
5. DIARIAS

A camara municipal de Poa nao realiza o pagamento de diarias, nao havendo nada

de relevante a tratar sobre o assunto.

6. LICITACOES

Procedimentos licitatorios durante o 1° quadrimestre de 2025

6.1 Contratos e Aditivos

Durante o 1° quadrimestre houve 3 (trés) licitagdes iniciadas, uma homologada em
12/05/2025 e duas no inicio de 2025, as trés na modalidade de pregéo eletrénico, totalizando
R$82.146,90 reduzindo o valor inicialmente estimado de R$296.277,21 em 72,27%, contudo
no edital 90018/2025 que tratava sobre itens para sessao solene 2/5 itens foram fracassados
contribuindo para essa reducao abrupta entre valores estimados e homologados . Todos os
processos foram devidamente publicados e seus anexos e editais constam no portal de

transparéncia.

7. PATRIMONIO

Durante o referido quadrimestre,foram adquiridos os seguinte bens moveis.
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ITEM ESPECIFICACﬂD DO ITEM QTD | UNIDADE VALOR TOTAL
UNITARIO
1 38 un. RS 2.564,00 | RS
97.432,00

Microcomputador desktop

Processador

Arquitetura x86-64, com suporte a conjunto de
instrugdes 32 e 64 bits; Pontuagao minima de
24.800 pontos no indice PassMark
(https://www.cpubenchmark.net/).

Serdo aceitos somente produtos com
processadores com data de introdugao ao
mercado a partir do primeiro quadrimestre de
2023.

Meméria:

8 (oito) GB, do tipo DDRS5, de acordo com a
compatibilidade do processador e placa-mde
ofertados;

Suporte de expansdo para no minimo 16 GB de
memoria.

Placa de video e dispositivos integrados:

Controladora de video com no minimo 1 {um)
GB de meméria, dedicada ou compartilhada
dinamicamente com a memaria do sistema,
capaz de controlar até dois monitores
simultaneamente;

Possuir, no minimo, uma saida DVI e uma saida
HDMI;

Controladora de discos SATA III;

Interface de rede Gigabit Ethernet
(10/100/1000 Mbps) auto-sense, full-duplex,
com conector RJ45 fémea, LEDs indicadores de
conexao/ atividade;

04 (quatro) portas USB com conectores
externos na parte posterior do gabinete, sendo
um minimo de 02 (duas) em versdo 3.0; além
destes, a placa-mde deve possuir conector para
a interligacdo de, pelo menos, dois conectores
USB no gabinete frontal;

Controlador de som integrado com entrada de
microfone e saida para caixas de som/fones de

Rua Vereador José Calil, 100 + Centro + Poa * SP « CEP 08557-107 = Tel.. (11) 4634:6060
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ouvidos na parte frontal do gabinete.

Armazenamento:

e 1 (uma) unidade de disco de estado s¢lido (SSD)
interna, com capacidade de 480 GB, padrdo
PCle NVMe M.2.

Teclado e mouse:

e Teclado do tipo estendido compativel com o
padrdo ABNT-2, com teclas Windows Logo,
regulagem de altura/inclinacdo e bloco
numérico separado das demais teclas;

e Resistente a derramamentos de liquidos;

A impressdo sobre as teclas devera ser do tipo
permanente, ndo podendo apresentar desgaste
por abrasdo ou uso prologando;

e Mouse ambidestro (simétrico) de tecnologia
dptica com dois botdes e botdo de rolagem
(scroll wheel);

e Com fio e conexdo USB, sem uso de
adaptadores;

Gabinete:

e Cor predominante: preto;

e Minimo de 02 {portas) USB na parte frontal do
gabinete;

e Conexdo de dudio compativel com headsets;

e Botdo de liga/desliga e luzes de indicagdo de
atividade na parte frontal do gabinete;

e (Cabos, conectores e componentes
adequadamente fixados de forma a garantir o
pleno funcionamento e estabilidade do
equipamento, seguranca e facilidade de
manutenc¢ao;

® Sistema de ventilagao dimensionado para o
pleno funcionamento e estabilidade do
equipamento;

Acessorios:
e Cabo de energia no padrao NBR 14136.
Sistema Operacional:

e Windows 11 Pro 64 bits ou similar, compativel

Rua Vereador José Calil, 100 » Centro » Poa  SP « CEP 08557;107 o Tel.: (1 1') 4634-6060
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com o padrao tecnologico de demais
computadores e sistemas utilizados nas
operacOes da Camara.

e Obs: 12 computadores patrimoniados no dia
14/05 e 26 computadores (total de 38) foram
patrimoniados no 12 quadrimestre de 2025.

Impressora multifuncional laser monocromatica
Configuracgoes gerais:

Impressdo, Digitalizacdo, Copia;

Processador de no minimo 400 MHz;

Monitor LCD de no minimo 2 Linhas;

Memdria de no minimo 128 MB;

Interface Gigabit Ethernet, Hi-Speed USB 2.0 /
Ethernet 100/1000 Base TX;

Idioma para utilizagdo em Portugués Brasileiro;
Ciclo de Trabalho Mensal: 30.000 paginas ou
superior.

Copia:

e Velocidade {Monocromatica): 24 cpm ou
superior no tamanho A4,

® Tempo até a Saida da Primeira Copia
(Monocromatica): Menor ou igual a 15s;

® Possuir porta USB para salvar documentos
digitalizados;

e Copiar para USB em formato PDF e JPG;
Faixa de Reducdo / Ampliagdo: 25 — 400%;
1 —99 paginas em Copias Multiplas;

Impressao:

e Velocidade de Impressdo (monocromatica): 35
ppm ou superior em tamanho A4;

e Tempo até a Saida da Primeira Impressao
(Monocromatica): Até 8.5 seg. (Desde o Modo
Pronta);

e Resolucdo de Impressao: 600 x 600 dpi de saida

23

un.

RS 2.212,60

RS
50.889,80
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‘efetiva ou superior;
e Emulagdo: PostScript3 / PCL6 / PCL5e / PDF;
Impressdo frente e verso com duplex embutida

e Compatibilidade de Sistema Operacional
Windows 10 ou superior;
e USB Direta;

Digitalizacao:

e Velocidade de Digitalizacdo {(Monocromatica):
minima de 24 ipm;

e Compatibilidade de Digitalizagdo: Padrédo
TWAIN, Padrao WIA;

e Método de Digitalizacdo: CIS Colorido;

e Resolugdo de Digitalizacdo (Optica): minimo de
600 x 600 dpi;

e Resolucdo de Digitalizagdo (Aprimorada):
minimo de 1200 x 1200 dpi;

e Destinos da Digitalizagdo: Cliente (PC), E-mail,
FTP, SMB, USB.

Manuseio de papel:

e Capacidade de Entrada (Bandeja principal): 250
Folhas ou superior;

e (Capacidade de Entrada (Bandeja
Multifuncional): 50 Folhas ou superior;

e Tamanho da Midia (Bandeja Multifuncional): A4
/ A5 / A6 /1SO B5 / JIS B5 / Statement / Carta /
Oficio / Félio / Oficio / Envelope;

e Possuir ADF;

e Capacidade do ADF: no minimo 50 folhas;

e Tamanho do Documento no ADF: A4 / Carta /
Oficio / Fdlio / Oficio.

Consumiveis:

e Deve acompanhar toner (Preto): Rendimento
Médio do Cartucho de no minimao 8.000 paginas
padrao.

Acessorios:

e Cabo de forga padrdao NBR 14136;

Rua Vereador José Calil, 100 « Centro ¢ Poa ¢ SP ¢« CEP 08557-107 * Tel.. (11) 4634-6060
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e Manual do usuario.

3 40 un. RS 525,99 RS
Monitor 21.039,60

Configuragdes gerais:

Tela de 21,5";

Tela em LED sem interatividade; ;

Formato de Tela: Widescreen (16:9);
Resolucdo padrdo Full HD (1920 x 1080 Pixels)
em 60 Hz;

Tratamento anti-reflexo,

Tempo maximo de resposta de 5ms;

Brilho de 250cd/m? e contraste 600:1 (estatico);
Com conectores HDMI (cabo inclusa), DVI e D-
sub;

Ajuste de altura e inclinagdo do display;
Alimentacdo: Bivolt;

Acessorios:

e Caho HDMI;
e Cabo de forca padrdo NBR 14136

VALOR TOTAL RS 169.361,40

8. RECOMENDACOES

No decorrer do quadrimestre, o controle interno efetuou uma recomendagéo:

= Recomendagdo 01/2025: Relativa ao controle de ‘almoxarifade re principalmente

patriménio, apos analise do processo 84/2024.

Rua Vereador José Calil, 100 * Centro * Poa * SP » CEP 08557-107 ¢ Tel.: (11) 4634-6060
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9. CONCLUSAO

Durante o referido quadrimestre, ndo foram encontrados outros problemas nos
procedimentos efetuados. Sobre a recomendagao 01/2025 a presidéncia elaborou um
trabalho de revisdo, organizagdo e baixas da forma apropriada para os itens apontados,
instruiu também controle em cada sala, responsaveis por setor e a revisao periddica de
forma adequada, a fim de proteger os patrimbénos da edilidade, alem disso elaborou
portarias estabelecendo esses procedimentos (Portarias 55/56/57 de 2025). Todas as
demais demandas apresentadas foram prontamente atendidas e resolvidas pela diretoria e

presidéncia.

Portanto, meu parecer é favoravel a aprovagdo da prestacdo de contas do 1°

quadrimestre de 2025.

v

Denny Diogo
,; f Téc. Legislativo
{ L7 Mfy Lxﬂ Mamggla: 888

Denny Diogo‘dos Prazeres

Controlador Interno

Poa - SP 28 de maio de 2025, /)|
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PORTARIA N.° 55/2025 - HFF -

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DO CONTROLE DE DESLOCAMENTO DE
ITENS DE INFORMATICA NA CAMARA MUNICIPAL DE POA.

O Presidente da Camara Municipal de Po4, no uso de suas afribuigbes legais e
regimentais, e considerando a necessidade de garantir a adequada gestdo,
rastreabilidade e preservagdo dos bens de informatica do patrimdnio pablico,

RESOLVE:

Art. 1° Os itens patrimoniais de informatica, tais como computadores, monitores,
impressoras e equipamentos similares, somente poderdo ser instalados, removidos ou
transferidos de um ambiente para outro ap6s consulta prévia ac Departamento de
Tecnologia da Informagéo.

Paragrafo unico. O Departamento de Tecnologia da Informagado, em conjunto com a
Diretoria Geral, devera manifestar-se por escrito quanto & viabilidade e autorizagdo da
acéo pretendida, antes de sua execugio.

Art. 2° Os itens de informética classificados como internos e consumiveis técnicos —
incluindo fontes de computador, memoérias, discos rigidos, placas e demais pecas de

reposicio — somente poderdo ser retirados do estogque pelo proprio Departamento de
Tecnologia da Informacao.

Parigrafo (nico. A retirada deverd ser formalizada mediante assinatura em
documento de baixa emitido pelo Nicleo de Almoxarifado, no ato da movimentagdo.

Art. 3° O disposto no artigo anterior ndo se aplica a outros itens consumiveis de
informéatica de uso comum, como tintas, toners de impressora, mouses e teclados, cuja
retirada seguira os procedimentos gerais de almoxarifado.

Art, 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE

CAMARA MUNICIPAL DE POA
Em 09 de bril de 2025

LUCAS|ALYES EERRART

p— Sidente

Registrada na Secretaria e Expediente ¢ Publicada na Portaria Municipal na mesma
data. [N

e '1 | l"‘ FT ) @ fr J-‘{ ‘1
P%’L’f{ kuﬁikﬂ%%lfgpc}‘g? , Sy

Diretora Geral

Rua Vereador José Calil, 100 [0 Centro [ Pod (ISP [I CEP 08557-107 [ Tel.: (11} 4634-6060.
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PORTARIA N.° 56/2025 - HFF -

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DO CONTROLE DE PATRIMONIO NA
CAMARA MUNICIPAL DE POA.

O Presidente da Camara Municipal de Poa, no uso de suas atribuigbes legais e
regimentais, e considerando a importancia da gestdo eficiente e fransparente dos bens
patrimoniais publicos,

RESOLVE:

Art. 1° Cada sefor administrativo ¢ cada gabinete parlamentar devera indicar,
formalmente, um servidor responsével pelo controle do patriménio alocado em seu
respectivo ambiente de trabalho.

Art. 2° Devera ser afixada em local visivel, em cada sala da Camara, a relagdo
atualizada dos itens patrimoniais pertencentes ao ambiente, devidamente assinada
pelo responsdvel indicado.

Art. 3° Os servidores designados como responséveis deverdo comunicar ao Nicleo de
Patrimbnio quaisquer alteracdes, movimentagbes, extravios, danos ou outras
ocorréncias relativas aos bens sob sua guarda.

Art. 4° O Nicleo de Patrimbnio sera responsavel por manter o sistema informatizado
devidamente atualizado com as informagdes prestadas pelos setores e gabinetes.

Art. 5° O Nucleo de Patrimdnio realizard, com periodicidade minima de 3 (frés) meses,
revisao geral dos itens patrimoniais em todos os ambientes da Camara Municipal.

Art. 6°. Fica expressamente proibida a remog&o ou transferéncia de quaisquer itens do
patriménic arrolados em um departamento para outro, sem a prévia autorizacdo
escrita da diretoria geral.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE

CAMARA MUNICIPAL DE POA
Em 09 de abril de 2025

Registrada na Secretaria e Expediente e Fublicada na Portaria Municipal na mesma
data.

=
v f’ Lot 1 wlode ‘{1“‘“’“’”
}’AULA ADRIANA TOLED S

Diretora Geral

Rua Vereador José Calll, 100 0 Centro 3 Poa (ISP (1 CEP 08557-107 (] Tel.t {11) 4634-6060. .
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PORTARIA N.° 57/2025 - HFF -

DISPOE SOBRE A REGULAMENTAGAO DA RETIRADA DE ITENS E BAIXAS DE
ESTOQUE DO ALMOXARIFADO DA CAMARA MUNICIPAL DE POA.

O Presidente da Camara Municipal de Pod, no uso de suas atribuigbes legais e regimentais, e
considerando a necessidade de organizar e conferir maior controle as movimantagbes de
entrada e saida de materiais do almoxarifado,

RESOLVE:

Art. 1° A refirada de itens do almoxarifado da Camara Municipal de Po& somente sera
permitida mediante a emissdo de documento comprobatério da baixa de estogue, gerado por
sistema informatizado proprio.

Art. 2° A pessoa responsavel pela refirada do item devera assinar o documento gerado pelo
sistema no ato da retirada, confirmando o recabimento do material.

Art. 3° Em casos excepcionais, nos quais o sistema Informatizado esieja temporariamente
indisponivel, poderé ser adotado controle aitemativo provisério, exclusivamente mediante
justificativa,

Pardgrafo Gnico. Nessa hipitese, o Nicleo de Almoxarifado deverd providenciar, t3o logo
restabelecido o sistema, a emissfo do documento informatizado de baixa correspondente,
colhendo a assinatura do responsével pela retirada.

Art. 4° O Nicleo de Almoxarifado serd o setor responsavel pela emissdo dos documentos de
baixa, bem como pela guarda, controle e arquivamento dos regisfros de movimentacdo de
astogue.

Art. 5°. Somente os servidores do setor de almoxarifado terfo acesso aos locais em que estio
amazenados os insumos, sendo expressamente prolbida a enirada, refirada de bens e a
permanéncia nestes locais, de pessoa estranha ao setor, sob pena de responsabilizaciio, tanto
do servidor que o permitiu quanto do ndo autorizado.

Paragrafo Unico. Na hipétese de os servidores do departamento de almoxarifado ndo estarem
disponiveis por qualquer razdo, fica autorizada & diretoria geral ter acesso ao estoque.

Ast. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicago.
REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE

CAMARA MUNICIPAL DE POA
Em 09 de abril de 2025
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